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1. Préparation

» L’autorité chargée de I'examen (DGEP) informe les entreprises et fourni les documents
nécessaires.

» Le chef de projet rédige le cahier des charges selon le canevas (ANNEXE 1), approuveé par la
commission de qualification.

» Le chef de projet envoie (électroniquement) le cahier des charges au responsable des TPI
(ANNEXE 5).

* La commission de qualification, par l'intermédiaire du responsable des TPI, mandate deux
experts.

e Un des deux experts prend contact avec le chef de projet pour valider le cahier des charges,
vérifier I'environnement de travail et expliquer le déroulement du TPl au candidat. Il se
chargera également de commentefielaille d’appréciation.

2. Déroulement

2.1 Généralités

» Le travail,d’'une durée de 4 a 6 heuresse déroule dari®ntreprise.

» |l se déroulependant le dernier semestre de formatiordu candidat. Lalate d’exécution
est laissée au choix de l'entreprise. Il serait toutefois préférable que tout soit terminé
(présentation y.cavant les examens de Culture Général@n mai en général).

2.2Démarrage

* Le TPI commence lors de la réceptionadihier des chargepar le candidat a la date validée
dans le cahier des charges et en présence du chef de projet.

» Le cahier des charges est alsignépar le candidat et le chef de projBar sa signature le
candidat accepte le projet.

2.3 Reéalisation

* Le candidat doit réaliser les différents points stipulés dans le cahier des charges.

» Sil'une des exigences ne pouvait étre atteinte, le candidat doit le signaler immédiatement.

* Le travail est suivi par le chef de projet et par un des deux experts mandatés par la
commission de qualification. L'expert effectue une visite sur le lieu de réalisation du TPI.

2.4 Documentation

» Le candidat tient un journal de travail ou il note régulierement I'état des travaux réalisés,
I'aide regue et tout événement particulier.
* Lejournal est envoyé par courriel aux deux experts a la fin du TPI.
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3. Présentation

3.1.Généralités

» La présentation du TPI se fera en prindp@s les 48 heuregui suivent le TPI.

» Le candidat disposera du temps nécessaire pour la préparation de sa présentation.

» Si besoin et dans la mesure du possible, I'entreprise mettra a disposition le matériel
nécessaire pour la présentation.

3.2Déroulement

» Le candidat est présent quelques minutes avant le début de sa présentation.

* Le candidat présente son travail en environ 5 minutes.

* Environ 10 autres minutes sont a disposition des deux experts pour poser des questions.

* Sur demande du candidat, d’autres personnes peuvent assister a la présentation, mais seuls
les experts concernés par la présentation peuvent interagir avec le candidat.

 En principe, aucune démonstration du résultat du projet n'est effectuée durant la
présentation.

4. Evaluation

» Seulslesdeuxexpertsetle chefde projetsparticipenta I'évaluation(confidentialité).

» L’appréciationdescompétenceprofessionnellegju travail et de la documentatiorsefait
par lechefde projet(2 premierspointsde la feuille d’appréciation).

* Lesdeuxexpertsévaluentla présentationet I'entretien professionnel(dernierpointdela
feuille d’appréciation).

» Lesdeuxexpertss’assurentlela qualitéde I'appréciationfaite parle chefde projetet
répondentu résultatfinal.

* Lesdeuxexpertsseprononcentgalemensurle bien-fondé desnotesattribuées par le
chefde projet. S’il s’avereimpossibled’obtenirun consensugntrele chefde projetetles
expertsgquantaux notesa attribuer,le casserasoumisa la commissionde qualificationqui
décideradessuitesa donner.

» Unefois signéeparlesexpertsetle chefde projet, la feuille d’appréciatiorestscannéet
envoyeéeparun desexpertsau responsabledesTPI concernélLe scanestenvoyépar
courrierélectroniquea 'adresseretour@tpivd.ch.

5. Annexes :

1) Canevas de cahier des charges

2) (uniguement CFC)
3) (uniqguement CFC)

4) (uniguement CFC)

5) Liste des responsables des TPI
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