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1. Préparation 

• L’autorité chargée de l’examen (DGEP) informe les entreprises et fourni les documents 
nécessaires. 

• Le chef de projet rédige le cahier des charges selon le canevas (ANNEXE 1), approuvé par la 
commission de qualification. 

• Le chef de projet envoie (électroniquement) le cahier des charges au responsable des TPI 
(ANNEXE 5). 

• La commission de qualification, par l’intermédiaire du responsable des TPI, mandate deux 
experts. 

• Un des deux experts prend contact avec le chef de projet pour valider le cahier des charges, 
vérifier l’environnement de travail et expliquer le déroulement du TPI au candidat. Il se 
chargera également de commenter la   feuille d’appréciation. 

2. Déroulement 

2.1. Généralités 

• Le travail, d’une durée de 4 à 6 heures, se déroule dans l’entreprise. 
• Il se déroule pendant le dernier semestre de formation du candidat. La date d’exécution 

est laissée au choix de l’entreprise. Il serait toutefois préférable que tout soit terminé 
(présentation y.c.) avant les examens de Culture Générale (fin mai en général). 

2.2. Démarrage 

• Le TPI commence lors de la réception du cahier des charges par le candidat à la date validée 
dans le cahier des charges et en présence du chef de projet. 

• Le cahier des charges est alors signé par le candidat et le chef de projet. Par sa signature le 
candidat accepte le projet. 

2.3. Réalisation  

• Le candidat doit réaliser les différents points stipulés dans le cahier des charges. 
• Si l’une des exigences ne pouvait être atteinte, le candidat doit le signaler immédiatement. 
• Le travail est suivi par le chef de projet et par un des deux experts mandatés par la 

commission de qualification. L’expert effectue une visite sur le lieu de réalisation du TPI. 

2.4. Documentation  

• Le candidat tient un journal de travail où il note régulièrement l’état des travaux réalisés, 
l’aide reçue et tout événement particulier. 

• Le journal est envoyé par courriel aux deux experts à la fin du TPI. 
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3. Présentation 

3.1. Généralités 

• La présentation du TPI se fera en principe dans les 48 heures qui suivent le TPI. 
• Le candidat disposera du temps nécessaire pour la préparation de sa présentation. 
• Si besoin et dans la mesure du possible, l’entreprise mettra à disposition le matériel 

nécessaire pour la présentation. 

3.2. Déroulement 

• Le candidat est présent quelques minutes avant le début de sa présentation.  
• Le candidat présente son travail en environ 5 minutes. 
• Environ 10 autres minutes sont à disposition des deux experts pour poser des questions. 
• Sur demande du candidat, d’autres personnes peuvent assister à la présentation, mais seuls 

les experts concernés par la présentation peuvent interagir avec le candidat. 
• En principe, aucune démonstration du résultat du projet n’est effectuée durant la 

présentation. 

4. Evaluation 

• Seulslesdeuxexpertset le chefdeprojetsparticipentà l’évaluation(confidentialité).
• L’appréciationdescompétencesprofessionnelles,du travail et dela documentationsefait

par lechefdeprojet(2 premierspointsdela feuille d’appréciation).
• Les deux expertsévaluent la présentationet l’entretien professionnel(dernierpoint dela

feuille d’appréciation).
• Lesdeuxexpertss’assurentdela qualitédel’appréciationfaite par le chefdeprojetet

répondentdu résultatfinal.
• Lesdeuxexpertsseprononcentégalementsur le bien-fondédesnotesattribuées par le

chef de projet. S’il s’avèreimpossibled’obtenirun consensusentrele chefdeprojetet les
expertsquantauxnotesà attribuer,le casserasoumisà la commissiondequalificationqui
décideradessuitesà donner.

• Unefois signéeparlesexpertset le chefdeprojet,la feuille d’appréciationestscannéeet
envoyéeparun desexpertsau responsabledesTPI concerné.Le scanestenvoyépar
courrierélectroniqueà l’adresseretour@tpivd.ch.

5. Annexes : 

1) Canevas de cahier des charges 
2) Présentation du déroulement du TPI (uniquement CFC) 
3) Canevas de dossier de projet (uniquement CFC) 
4) Modèle « Bref rapport de TPI » (uniquement CFC) 
5) Liste des responsables des TPI 


